SOP KEPANITERAAN
PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN
2022




DAFTAR ISI STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
KEPANITERAAN HUKUM PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN

NO JENIS SOP NOMOR SOP
URUT.

1. SOP PENANGANAN PENGADUAN | 364/DJU/OT.01.3/3/2022
PENDELEGASIAN DARI BAWAS (PENGADILAN
NEGERI)

2. SOP PENANGANAN PENGADUAN INISIATIF | 365/DJU/OT.01.3/3/2022
SENDIRI PENGADILAN NEGERI

3. SOP PENDAFTARAN SURAT KUASA KHUSUS 366/DJU/OT.01.3/3/2022

3 SOP PENDAFTARAN SURAT WIN KUASA | 367/DJU/OT.01.3/3/2022
INISDENTIL

5, SOP SURAT KETERANGAN TIDAK TERSANGKUT | 368/DJU/OT.01.3/3/2022
PERKARA

6. SOP SURVEY KEPUASAN MASYARAKAT (SKM) | 369/DJU/OT.01.3/3/2022
DAN SURVEY PERSEPSI ANTI KORUPSI (SPAK)
PENGGUNA LAYANAN PENGADILAN NEGERI

7. SOP LEGALISASI SURAT AKTA DI BAWAH | 370/DJU/OT.01.3/3/2022
TANAH (WAARMEKING)

8. SOP SURAT KETERANGAN ELEKTRONIK | 259/DJU/OT.01.3/3/2020
MELALUI APLIKASI ERATERANG

9. SOP KEARSIPAN BERKAS PERKARA PN 359/DJU/OT.01.3/3/2022

10. SOP PELAYANAN PEMBERIAN INFORMASI | 371/DJU/OT.01.3/3/2022
DENGAN KEBERATAN PENGADILAN NEGERI

11. SOP PELAYANAN PEMBERIAN INFORMASI | 372/DJU/OT.01.3/3/2022
TANPA KEBERATAN PENGADILAN NEGERI

12. SOP PEMBUATAN LAPORAN  PERKARA | 373/DJU/OT.01.3/3/2022
(BULANAN/ 4 BULANAN/ 6 BULANAN/
TAHUNAN) PENGADILAN NEGERI

13. PEMINJAMAN DAN PENGEMBALIAN ARSIP | 374/DJU/OT.01.3/3/2022
BERKAS PERKARA PENGADILAN NEGERI

14. SOP PENYELESAIAN PERKARA PIDANA BIASA | W5-U9/1451/0T.01.3/8/2022
(DEWASA)

15. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA | W5-U9/1452/0T.01.3/8/2022
ANAK JIKA UPAYA DIVERSI BERHASIL

16. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA | W5-U9/1453/0T.01.3/8/2022
ANAK JIKA UPAYA DIVERSI TIDAK BERHASIL

17. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA PIDANA | W5-U9/1454/0T.01.3/8/2022
SINGKAT

18. SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA TINDAK | W5-U9/1455/0T.01.3/8/2022
PIDANA TIPIRING

19. SOP PROSES PENANGANAN PERKARA TILANG | W5-U9/1456/0T.01.3/8/2022

20. SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING | W5-U9/1457/0T.01.3/8/2022

21, SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING | W5-U9/1458/0T.01.3/8/2022
PEMILU

22, SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI W5-U9/1459/07T.01.3/8/2022

23, SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM PK PIDANA | W5-U9/1460/0T.01.3/8/2022

24, SOP PERMOHONAN GRASI W5-U9/1461/0T.01.3/8/2022

25, SOP PERMOHONAN PRA PERADILAN W5-U9/1462/0T.01.3/8/2022

26. SOP PERMINTAAN PERMOHONAN | W5-U9/1463/0T.01.3/8/2022
PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PENYIDIK
DAN PENUNTUT UMUM PASAL 29 AYAT (2) DAN
AYAT (3)

27. SOP PERMINTAAN PERMOHONAN | W5-U9/1464/0T.01.3/8/2022
PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH




NO JENIS SOP NOMOR SOP

URUT.
PERMINTAAN PENUNTUT UMUM PASAL 25
AYAT (2)

28. SOP PERMOHONAN LJIN/PERSETUJUAN BESUK | W5-U9/1465/0T.01.3/8/2022
(PERKARA PIDANA UMUM, TIPIKOR DAN
PERIKANAN)

29. SOP PERMINTAAN PERMOHONAN | W5-U9/1466/0T.01.3/8/2022
PERPANJANGAN PENAHANAN KE PENGADILAN
TINGGI PASAL 29 AYAT (1) KUHAP

30. SOP PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA | W5-U9/1467/0T.01.3/8/2022
PIDANA UMUM

3l SOP PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN | W5-U9/1468/0T.01.3/8/2022
1JIN/PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN
(PERKARA PIDANA UMUM, TIPIKOR DAN
PERIKANAN)

32. SOP PENYELESAIAN PERKARA PERDATA | W5.U9/02/SOP/1479/2022
PERMOHONAN SECARA MANUAL

33 SOP PERKARA PERDATA | W5.U9/02/SOP/1480/2022
GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN MEDIASI
BERHASIL

34, SOP PERKARA PERDATA | W5.U9/02/SOP/1481/2022
GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN MEDIASI
GAGAL

35. SOP UPAYA HUKUM BANDING PERKARA | W5.U9/02/SOP/1482/2022
PERDATA

36. SOP PERMOHONAN PERKARA PERDATA KASASI | W5.U9/02/SOP/1483/2022
MEMENUHI SYARAT FORMIL

37. SOP PERMOHONAN KONSIGNASI (PENGADAAN | W5.U9/02/SOP/1484/2022
TANAH)

38. SOP PENDAFTARAN PUTUSAN ARBITRASE | W5.U9/02/SOP/1485/2022
NASIONAL

39. SOP PERMOHONAN EKSEKUSI PEMBAYARAN | W5.U9/02/SOP/1486/2022
SEJUMLAH UANG DAN HAK TANGGUNGAN

40. SOP PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING | W5.U9/02/SOP/1487/2022
PERDATA UMUM

41, SOP PENCABUTAN PERMOHONAN KASASI | W5.U9/02/SOP/1488/2022
PERDATA

42. SOP PENCABUTAN PERMOHONAN PENINJAUAN | W5.U9/02/SOP/1489/2022
KEMBALI PERDATA

43, SOP KEBERATAN PERKARA  GUGATAN | W5.U9/02/SOP/1494/2022
SEDERHANA

44, SOP PENYELESAIAN PERKARA PERDATA | W5.U9/02/SOP/1495/2022
PERMOHONAN SECARA ELEKTRONIK  (E-
COURT)

45, SOP PERKARA PERDATA | W5.U9/02/SOP/1496/2022
GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN SECARA
ELEKTRONIK (E-COURT) MEDIASI BERHASIL

46, SOP PERKARA PERDATA | W5.U9/02/SOP/1497/2022
GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN SECARA
ELEKTRONIK (E-COURT) MEDIASI GAGAL

47 SOP PENYELESAIAN GUGATAN SEDERHANA | W5.U9/02/SOP/1498/2022
SECARA ELEKTRONIK (E-COURT)

48, SOP PENGEMBALIAN SISA PANJAR PERKARA | W5.U9/02/SOP/1499/2022
PERDATA

49, SOP UPAYA HUKUM BANDING PERKARA | W5.U9/02/SOP/1500/2022

PERDATA SECARA ELEKTRONIK (E-COURT) TK
PERTAMA




NO JENIS SOP NOMOR SOP
URUT.
50. SOP PERKARA PERDATA PENINJAUAN KEMBALI | W5.U9/02/SOP/1501/2022
DENGAN ALASAN KEKELIRUAN/ KEKHILAFAN
YANG NYATA
51. SOP PERKARA PERDATA PENINJAUAN KEMBALI

DENGAN ALASAN ADANYA NOVUM

W5.U9/02/SOP/1502/2022
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MAHKAMAH AGUNG R.I.
Pengadilan Negeri Sarolangun Kelas Il
Komplek Perkantoran
Gunung Kembang
Kabupaten Sarolangun

DAFTAR INDUK SOP KEPANITERAAN PIDANA

NO NAMA SOP

NOMOR SOP

1 | SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA BIASA (DEWASA)

W5-U9/1451/0T.01.3/8/2022

2 | SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA ANAK JIKA UPAYA DIVERSI BERHASIL

W5-U9/1452/0T.01.3/8/2022

3 | SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA

PIDANA ANAK JIKA UPAYA DIVERSI TIDAK
BERHASIL

W5-U9/1453/0T.01.3/8/2022

4 | SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
PIDANA SINGKAT

W5-U9/1454/0T.01.3/8/2022

5 | SOP PROSES PENYELESAIAN PERKARA
TINDAK PIDANA TIPIRING

W5-U8/1455/0T.01.3/8/2022

6 | SOP PROSES PENANGANAN PERKARA TILANG

W5-U9/1456/0T.01.3/8/2022

7 | SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING

W5-U9/1457/0T.01.3/8/2022

8 | SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM BANDING
PEMILU

W5-U8/1458/0T.01.3/8/2022

9 | SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM KASASI

W5-U9/1459/0T.01.3/8/2022

10 | SOP PERMOHONAN UPAYA HUKUM PK PIDANA

W5-U9/1460/0T.01.3/8/2022

11 | SOP PERMOHONAN GRASI

W5-U9/1461/0T.01.3/8/2022

12 | SOP PERMOHONAN PRAPERADILAN

W5-U9/1462/0T.01.3/8/2022

13 | SOP PERMINTAAN PERMOHONAN
PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH PENYIDIK
DAN PENUNTUT UMUM PASAL 29 AYAT (2) DAN
AYAT (3)

W5-U9/1463/0T.01.3/8/2022

14 | SOP PERMINTAAN PERMOHONAN
PERPANJANGAN PENAHANAN OLEH
PERMINTAAN PENUNTUT UMUM PASAL 25
AYAT (2)

W5-U9/1464/0T.01.3/8/2022

15 | SOP PERMOHONAN IJIN/ PERSETUJUAN
BESUK (PERKARA PIDANA UMUM, TIPIKOR DAN
PERIKANAN)

W5-U9/1465/0T.01.3/8/2022

16 | SOP PERMINTAAN PERMOHONAN
PERPANJANGAN PENAHANAN KE PENGADILAN
TINGGI PASAL 29 AYAT (1) KUHAP

W5-U9/1466/0T.01.3/8/2022

17 | SOP PENANGGUHAN PENAHANAN PERKARA
PIDANAUMUM

W5-U9/1467/0T.01.3/8/2022

18 | SOP PROSE PENYELESAIAN PERMOHONAN
IJIN/ PERSETUJUAN PENGGELEDAHAN

(PERKARA PIDANA UMUM, TIPIKOR DAN
PERIKANAN)

W5-U9/1468/0T.01.3/8/2022




NO NAMA SOP NOMOR SOP

19 | SOP PROSES PENYELESAIAN PERMOHONAN W5-U9/1469/0T.01.3/8/2022
DIVERSI

20 | SOP IJIN PEMBANTARAN W5-U9/1470/0T.01.3/8/2022

21 | SOP PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING W5-U9/1471/0T.01.3/8/2022
PIDANA

22 | SOP PENCABUTAN PERMOHONAN KASASI W5-U9/1472/0T.01.3/8/2022
PIDANA

23 | SOP PENCABUTAN PERMOHONAN W5-U9/1473/0T.01.3/8/2022
PENINJAUAN KEMBALI PIDANA

24 | SOP IJIN/ PERSETUJUAN PENYITAAN OLEH W5-U9/1474/07.01.3/8/2022
PENYIDIK (PERKARA PIDANA, TIPIKOR DAN
PERIKANAN)

25 | SOP PERMOHONAN PENGALIHAN PENAHANAN W5-U9/1475/0T.01.3/8/2022

26 | SOP PINJAM PAKAI BARANG BUKTI W5-U9/1476/0T.01.3/8/2022

27 | SOP IJIN BEROBAT W5-U9/1477/0T.01.3/8/2022

28 | SOP PENYELESAIAN PERKARA PIDANA PEMILU W5-U9/1478/0T.01.3/8/2022

Catatan : SOP Pidana Umum adalah SOP yang disempurnakan, tidak ada SOP
terbaru.
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PENGADILAN NEGERI SAROLANGUN KELAS 11
Komplek Perkantoran Gunung Kembang

Kabupaten Sarolangun

DAFTAR INDUK SOP KEPANITERAAN PERDATA

NO

NAMA SOP

KETERANGAN

SOP

YANG DISEMPURNAKAN:

SOP PENYELESAIAN PERKARA PERDATA PERMOHONAN SECARA
MANUAL

W5.U9/02/S0P/1479/2022

SOP PERKARA PERDATA GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN
MEDIASI BERHASIL

W5.U9/02/S0OP/1480/2022

SOP PERKARA PERDATA GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN
MEDIASI GAGAL

W5.U9/02/S0P/1481/2022

4 | SOP UPAYA HUKUM BANDING PERKARA PERDATA W5.U9/02/S0P/1482/2022
SOP PERMOHONAN PERKARA PERDATA KASASI MEMENUHI

5 W5.U9/02/S0P/1483/2022
SYARAT FORMIL

6 | SOP PERMOHONAN KONSIGNASI (PENGADAAN TANAH) W5.U9/02/S0OP/1484/2022

7 | SOP PENDAFTARAN PUTUSAN ARBITRASE NASIONAL W5.U9/02/SOP/1485/2022
SOP PERMOHONAN EKSEKUSI PEMBAYARAN SEJUMLAH UANG

8 W5.U9/02/S0P/1486/2022
DAN HAK TANGGUNGAN

9 | SOP PENCABUTAN PERMOHONAN BANDING PERDATA UMUM W5.U9/02/S0P/1487/2022

10 | SOP PENCABUTAN PERMOHONAN KASASI PERDATA W5.U9/02/S0P/1488/2022
SOP PENCABUTAN PERMOHONAN PENINJAUAN KEMBALI

11 W5.U9/02/S0OP/1489/2022

PERDATA

12

SOP KEBERATAN PERKARA GUGATAN SEDERHANA

W5.U9/02/S0P/1494/2022




NO

NAMA SOP

KETERANGAN

SOP

YANG BARU:

SOP PENYELESAIAN PERKARA PERDATA PERMOHONAN
SECARA ELEKTRONIK (E-COURT)

W5.U9/02/S0P/1495/2022

SOP PERKARA PERDATA GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN

2 W5.U9/02/S0P/1496/2022
SECARA ELEKTRONIK (E-COURT) MEDIASI BERHASIL
SOP PERKARA PERDATA GUGATAN/BANTAHAN/PERLAWANAN

3 W5.U9/02/S0P/1497/2022
SECARA ELEKTRONIK (E-COURT) MEDIASI GAGAL
SOP PENYELESAIAN GUGATAN SEDERHANA SECARA

4 W5.U9/02/SOP/1498/2022
ELEKTRONIK (E-COURT)

5 | SOP PENGEMBALIAN SISA PANJAR PERKARA PERDATA W5.U9/02/S0P/1499/2022
SOP UPAYA HUKUM BANDING PERKARA PERDATA SECARA

6 W5.U9/02/SOP/1500/2022
ELEKTRONIK (E-COURT) TK PERTAMA
SOP PERKARA PERDATA PENINJAUAN KEMBALI DENGAN

7 W5.U9/02/SOP/1501/2022
ALASAN KEKELIRUAN/ KEKHILAFAN YANG NYATA
SOP PERKARA PERDATA PENINJAUAN KEMBALI DENGAN

8 W5.U9/02/SOP/1502/2022

ALASAN ADANYA NOVUM
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MAHKAMAH AGUNG R.I.

Direktorat Jenderal Badan Peradilan Umum
Jin. Jend. A. Yani Kav. 58 Bypass,
Cempaka Putih, Jakarta Pusat

DAFTAR INDUK SOP HUKUM PN
(SOP YANG DISEMPURNAKAN)

NO NAMA SOP NOMOR SOP

1 | SOP PENANGANAN PENGADUAN 364/DJU/OT.01.3/3/2022
PENDELEGASIAN DARI BAWAS (PENGADILAN
NEGERI)

2 | SOP PENANGANAN PENGADUAN INISIATIF 365/DJU/OT.01.3/3/2022
SENDIRI PENGADILAN NEGERI

3 | SOP PENDAFTARAN SURAT KUASA KHUSUS 366/DJU/OT.01.3/3/2022

4 | SOP PENDAFTARAN SURAT IJIN KUASA 367/DJU/OT.01.3/3/2022
INSIDENTIL

5 | SOP SURAT KETERANGAN TIDAK TERSANGKUT | 368/DJU/OT.01.3/3/2022

PERKARA

SOP SURVEY KEPUASAN MASYARAKAT (SKM)
DAN SURVEY PERSEPSI ANTI KORUPSI (SPAK)
PENGGUNA LAYANAN PENGADILAN NEGERI

369/DJU/OT.01.3/3/2022

SOP LEGALISASI SURAT AKTA DI BAWAH
TANGAN (WAARMEKING)

370/DJU/OT.01.3/3/2020




MAHKAMAH AGUNG RL.I.

Direktorat Jenderal Badan Peradilan Umum
Jin. Jend. A. Yani Kav. 58 Bypass,
Cempaka Putih, Jakarta Pusat

DAFTAR INDUK SOP HUKUM PN
(SOP BARU)

NO

NAMA SOP

NOMOR SOP

SOP SURAT KETERANGAN
ELEKTRONIK MELALUI APLIKASI
ERATERANG

259/DJU/OT.01.3/3/2020

SOP KEARSIPAN BERKAS PERKARA
PN

359/DJU/OT.01.3/3/2022

SOP PELAYANAN PEMBERIAN
INFORMASI| DENGAN KEBERATAN
PENGADILAN NEGERI

371/DJU/OT.01.3/3/2022

SOP PELAYANAN PEMBERIAN
INFORMASI TANPA KEBERATAN
PENGADILAN NEGERI

372/DJU/OT.01.3/3/2022

SOP PEMBUATAN LAPORAN PERKARA
(BULANAN/ 4 BULANAN/ 6
BULANAN/TAHUNAN) PENGADILAN
NEGERI

373/DJU/OT.01.3/3/2022

PEMINJAMAN DAN PENGEMBALIAN
ARSIP BERKAS PERKARA
PENGADILAN NEGERI

374/DJU/OT.01.3/3/2022




